
 地球科学与技术学院 

2018 年秋季学期开学教学准备及检查工作总结 

     根据学校教学工作总体安排，按照学校《关于做好 2018 年秋季学期

开学教学准备及检查工作的通知》（教务字[2018]77 号）要求，学院根据

教学工作安排向教研室、实验中心下发了《地球科学与技术学院 2018年秋

季学期开学教学准备及检查工作安排》，成立了开学教学准备及检查工作

小组，要求各室及全体任课教师认真做好开学教学准备工作。在领导的高

度重视和全院教师的共同努力下，学院开学各项教学工作顺利进行。 

一、教学工作准备情况 

1、成立了开学教学准备及检查工作小组 

组  长：刘向君    

副组长：范翔宇    范起东    

组  员：蔡正旗 谈德辉 胡明 刘小洪  李凌 夏青松  唐洪  杨辉廷

  赵虎 吴勇  赵军 程超  姜照勇 曲宏略 谢林 唐兴丽 陈莉 

2、召开本科教学工作会议，布置开学教学准备工作 

8月 31日下午 14:30，教学副院长范翔宇召集全院教研室主任和实验

中心主任和本科教学办公室人员召开本科教学工作会议，布置开学第一周

教学准备工作，要求务必提醒行课教师按学校规定行课，安排本学期的工

作重点，并对如网阅推广、实习安全等问题做了特别强调，对课堂教学质

量奖评选等工作做了常规部署。 

3、落实教师到岗情况 

各教研室、实验中心学院认真查本单位教师到岗情况，并将教师到岗

情况报学院教学办公室。开学第一周学院有 3位前半学期无教学任务教师

科研出差，10位教师出国深造，其他教职员工均按时到岗。  

4、认真检查教案编写情况 

学院要求各教研室组织教师认真编写课程教案，如实填写了《西南石

油大学教案检查记录表》，老师们都能够按照学校相关管理规定完成教案

的撰写。 



5、下发师生课表，确保开学正常行课秩序 

教学办公室将全院教师的班级课表和个人课表在暑假打印分发给各教

研室进行下发，在学生报到当天下发班级课表给学生，并提醒全院师生提

前熟悉教学场所，并采用短信、电话、QQ，确保每位老师至少接到两遍提

醒，避免任课老师忘记上课。各教研室主任也在每次课前走进课堂，成为

突发事件的最有利保障机制。 

6、认真检查实验中心安全，重视实验教学环节 

学院组织实验中心检查，我院第一周周一就在实验中心有课，实验中

心保障得力，教学运行顺畅，第二周课程也按照要求有计划的进行落实。 

7、各类选课有序推进 

开学伊始，按照学校最新选课管理规定和试验系统管理规定，有序组

织学生按要求落实个人选课计划，成为整个学期课堂教学运行实施的第一

层基础。 

二、开学第一周课堂教学巡查工作 

2018年秋季学期于 9月 2日正式行课，开学第一周我院共开设理论教

学课堂 31门次，行课教师 33人。 学院认真做了巡查表，学院管理人员全

面巡查，教研室内部巡查，辅导员管理所属巡查的原则进行全方位教学运

行保障，有任何问题及时提出。学院要求师生均提早 20分钟到达行课教室，

做好行课准备。 

从任课教师教学情况来看，教师们都能按照《西南石油大学教师教学

工作规范》及学院相关通知要求，提前 20分钟到达教室做好授课准备，整

体教学准备充分，运行情况良好。 

从学生到课情况看，第一周到课检查覆盖 2017、2016和 2015 级学生，

所查班级到课率 98%左右；新学期新气象，大多数学生都满怀热情，主动

提前到教室准备上课。课程教学整体较好，课堂气氛较活跃，睡觉和玩手

机的同学占比逐步减少，但仍然存在少数上课迟到、不带教材的情况。总

体来看，所有学生到课情况较好，课堂秩序井然，学生的学习积极性和精

神面貌较好。 



全院育人理念深入人心，院学工办公室全体辅导员深入课堂，不定期

点名，并进行了解学生到课、听课情况，督促学生走进教室，拿出责任心

和关爱之心促使班级学生转变状态,实现班级到课率根本性改变。 

我院第一周除了理论教学外还有实践教学任务，学院密切关注野外实

习队情况，有任何问题及时予以解决协调。 

三、整改措施 

1、学院继续要求各任课教师应加强教学课堂管理，严格执行学校规章制度，

采取多种方式进行考勤，掌握学生到课情况，并及时将缺课学生名单反馈给学生

辅导员， 

2、辅导员通过年级大会、QQ群、微信群等途径让学生从思想上重视每一堂

课，对缺课学生进行警示教育，谈心谈话。 

3、进一步要求教师要重视课堂内外师生的交流与沟通，注重启发式、研讨

式教学，调动学生学习积极性，提高课堂授课质量；发挥教研室在学生就业中的

重要作用。 

4、进一步加强我院大学生基础文明教育，提升大学生的基本文明素养，营

造优良校风学风氛围，建设健康向上的文明校园。 

5、进一步引导教师规范化撰写教案，进行教案多层面讨论交流。 

良好的教风和学风直接关系到学院的办学质量和学生的成才。学院要求广

大教职员工充分认识师德师风、教风学风建设的重要性，认真彻底地贯彻执行学

校的相关工作制度和要求，积极开展教学研究，努力提高教学水平与教学质量，

齐抓共管，营造良好的教风学风，争做优良教风与学风建设的表率。 

 

  

地球科学与技术学院 

2018年 9 月 14日 


